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FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIOLOGIA (UCM)

AYUDAS A LA FORMACION DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
DE LA FACULTAD

CONVOCATORIA ABIERTA' Y PERMANENTE

1. OBJETIVO

El Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES) impulsa organizaciones universitarias
basadas en la calidad, movilidad, diversidad y competitividad, como fundamento para una
educacion superior concebida como un servicio imprescindible para el desarrollo de la
sociedad a la que sirve.

La Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia no es ajena a la importancia que para la
consecuciéon de una universidad publica de calidad tienen las personas que laboran en nuestro
centro, ya sea como personal docente e investigador (PDI), o como personal de administracion
y servicios (PAS), y en consecuencia a la necesidad de invertir en su formacion.

Considerando que el PAS, con las competencias adaptadas a las necesidades de los tiempos, es
un elemento imprescindible y soporte para la consecucion de las lineas estratégicas de nuestra
Facultad en términos de docencia e investigacidn, asi como de servicio al estudiantado, y
asumiendo que el aprendizaje y formacién continua permiten una mejoria del desempefio de
los puestos de trabajo, se establecen las siguientes ayudas de formacion.

2. AYUDAS A LA FORMACION:

Las ayudas se proporcionaran a la FORMACION NO REGLADA: es decir, ensefianzas diversas de
caracter practico para complementar las carencias en relaciéon con actividades del puesto de
trabajo como son: idiomas, ofimatica, paginas web, encuadernacién, etc., cuyos contenidos no
se impartan en cursos de la Universidad Complutense y de las organizaciones sindicales o, si se
imparten, que el peticionario no haya sido seleccionado habiéndolo solicitado mas de una vez.

Serd imprescindible para su solicitud que exista una relacién verificable entre la accidn
formativa que se pretende cursar y el contenido y responsabilidades del puesto de trabajo que
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ocupa el solicitante.

3. SOLICITANTES

Personal de Administracién y Servicios (laboral y funcionario) que tenga vinculacién laboral
con la Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia.

4. DOTACION DE LAS AYUDAS

El importe de ayudas a la formacidn estara sometido a la disponibilidad presupuestaria y
tendra una cuantia maxima de 500€, que se destinara al pago de tasas o matricula de la accion
formativa. Ningun solicitante podrd recibir una cantidad superior a la anterior en el mismo
afio.

5. FORMALIZACION DE SOLICITUDES
5.1. Toda solicitud debera adjuntar la siguiente documentacién:

1) Impreso de solicitud, segiin modelo normalizado, que incluird un Presupuesto con
los gastos, actividad a realizar, ademas de indicar si se dispone de alguna otra ayuda o
se ha solicitado.

2) Memoria justificativa con el visto bueno del Gerente de la Facultad (y, en su caso,
del Director del Departamento en que presta sus servicios), quien examinara que
efectivamente la accidn formativa estd en consonancia con los requerimientos de su
puesto de trabajo o cuerpo/categoria de procedencia.

3) Documentacion acreditativa de las actividad a realizar

5.2. Los impresos de solicitud se encontraran a disposicion de los interesados en las siguientes
direcciones:

e Através de INTERNET en la pagina web de la Facultad
e Decanato de la Facultad.

Las solicitudes de inscripcidn, junto con la documentacion pertinente, se dirigiran a través del
Registro de la UCM al Decanato de la Facultad, Comisién de Asuntos Econdmicos-

5.3. El plazo de presentacion de solicitudes estd abierto del 1 de enero al 31 de diciembre.

6. EVALUACION Y RESOLUCION

6.1. La Comision de Asuntos Econdmicos de la Facultad sera la encargada de llevar a cabo el
proceso selectivo de evaluacién y priorizacion de las solicitudes, teniendo en cuenta la
documentacion presentada con la solicitud, la disponibilidad de crédito y el reparto del mismo
entre las solicitudes presentadas.

6.2. En el caso de que hubiera escasez presupuestaria para conceder todas las ayudas
solicitadas, se dara prioridad a los solicitantes con menor grado personal.



6.3. La ocultacién de datos, su alteracion o cualquier manipulacién de la informacion
solicitada, serd causa de desestimacion de la solicitud.

6.4. Una vez realizada la evaluacion, la Comision de Asuntos Econdmicos determinara la
cuantia exacta de cada ayuda en funcién del presupuesto disponible.

6.5. Los adjudicatarios de ayudas en un ejercicio presupuestario determinado no podran
solicitarlas nuevamente para otras acciones formativas en el ejercicio siguiente. Si por causas
debidamente justificadas se realiza una nueva solicitud, la resoluciéon de concesion (en su caso)
se adoptard en la reunidn de la Comisidn de Asuntos Econdmicos que se celebrara en torno al
15 de noviembre y estara condicionada a la disponibilidad presupuestaria.

7. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS
7.1. Cumplir con el plan de trabajo previsto en la solicitud.

7.2. Toda alteracién de las condiciones iniciales por las que se otorgd la subvencién, debera ser
comunicada al Decanato de la Facultad y podra dar lugar a la modificacidn de la resolucién de
concesion.

7.3. El incumplimiento por parte de los perceptores de las obligaciones enunciadas supondra,
hasta que se subsane, la inhabilitacidn para la percepcién de cualquier otra ayuda o
subvencion del Decanato de la Facultad, sin perjuicio de la obligacién de devolucién
pertinente.

7.4. Justificacion del gasto:

7.4.1. Los beneficiarios deberan presentar la justificacion de gastos (tasas o matricula de la
actividad formativa) en el plazo de 30 dias a partir de la finalizacién de la accion formativa. Su
incumplimiento dard lugar a la anulacion de la ayuda concedida, salvo excepciones debidamente
justificadas.

7.4.2. Deberan presentar una breve Memoria justificativa de su participacién en la accion
formativa para el que se obtuvo la ayuda.

7.4.3. Los beneficiarios deberan presentar ademds copia de su calificacidon en el curso o
certificado de asistencia.

7.5. La aceptacién de la ayuda por parte del beneficiario implica la de las normas fijadas en
esta convocatoria y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la misma.

Contra los actos administrativos que se deriven de la presente convocatoria podran recurrir
los interesados en los casos y formas previstos en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Madrid, a 11 de
febrero de 2016

EL DECANO,
Heriberto Cairo Carou
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